
เอกสารหมายเลข 3 

รายช่ือคณะกรรมการตรวจประเมินภายในกิจกรรม 8 ส ประจําป 2562 

สํานักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

วันท่ีประเมิน 14 กุมภาพันธ 2562 คร้ังท่ี 1 (รายบุคคล) 

ชุดท่ี  ช่ือ – สกุล 
กลุมงานท่ีประเมิน 

ตรวจประเมิน  พ้ืนท่ีรับการประเมิน 

1  นางจีรกาญจน เต็มพรสิน 

นายไชยวัฒน วงคสุวรรณ 

นายวงศนรินทร สุขวิชัย 

กลุมงานพัฒนาระบบและ

เทคโนโลยีสารสนเทศ 

-กลุมงานเทคนิคสารสนเทศ 

(ช้ัน 1) 

-งานวารสารและหนังสือพิมพ (ช้ัน 3) 

2  นางผกานุช เหลาพิเดช 

นางอรุษยา ลาวงศ 

กลุมงานเทคนิคสารสนเทศ  -สํานักงานเลขานุการ (ช้ัน 2) 

-หองผูอํานวยการ 

3  นางศุภลักษณ นิลทะราช 

นางสมพร สารปรัง 

สํานักงานเลขานุการ  -กลุมงานส่ือโสตทัศนและส่ือ

อิเล็กทรอนิกส (อาคาร B) 

-ศูนยบริการส่ือสารสนเทศแบบดิจิทัล 

(Digital Learning Park : DLP)  

(อาคาร B) 

4  นายนิเวส ศรีธัญรัตน 

นายอารยะ เสนาคุณ 

กลุมงานส่ือโสตทัศนและส่ือ

อิเล็กทรอนิกส 

-กลุมงานบริการสารสนเทศ  

(ช้ัน 2) 

-หองรองผูอํานวยการฝายบริการ

สารสนเทศและประกันคุณภาพ 

-หองบริการสารสนเทศเพ่ือการวิจัย  

-หองวิจัย (ช้ัน 4) 

5  นายสมจิต รัตนสวนจิก 

นางสาวรุจิรา เหลืองอุบล 

กลุมงานบริการสารสนเทศ  -กลุมงานบริการชุมชนและสงเสริมการ

ใชบริการ 

6  นางสาวรุงฤดี ภูชมศรี 

นางสาวกวินลักษณ สุนทะโรจน 

กลุมงานบริการชุมชนและสง

เสริมการใชบริการ 

-ศูนยสารนิเทศอีสานสิรินธร 

7  นางสาวมะลิวัลย นอยบัวทิพย 

นางสาวณัฐพร เดชชัย 

นางสาวดวงเดือน ผมพา 

ศูนยสารนิเทศอีสานสิรินธร  -กลุมงานพัฒนาระบบและเทคโนโลยี

สารสนเทศ 

-งานนวัตกรรมและสารสนเทศอิเล็กทร

อสิกส 

 



รายช่ือคณะกรรมการตรวจประเมินภายในกิจกรรม 8 ส ประจําป 2562 

สํานักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

(พ้ืนท่ีสวนกลาง) 

ประเมินคร้ังท่ี 1 ระหวางวันท่ี 28 กพ - 4 มีค. 2562 

ชุดท่ี  ช่ือ - สกุล  ผูกํากับดูแลพ้ืนท่ี  พ้ืนท่ีตรวจรับประมิน 

1  นายสมจิต รัตนสวนจิก 

นางศุภลักษณ นิลทะราช 

นายนิเวส ศรีธัญรัตน 

นางผกานุช เหลาพิเดช 

แมบานประจําช้ัน 

 

อาคาร A (ช้ัน 1) 

-กลุมงานเทคนิคสารสนเทศ 

-หองประชุมช้ัน 1 

-หองบอบําบัดหนาหองกลุมงานเทคนิค 

-หองอาน 24 ช่ัวโมง ท้ัง 2 หอง 

-หองเคร่ืองสํารองไฟฟา 

-หองควบคุมไฟฟา และหองระบบปรับอากาศ 

-บริเวณดานนอกอาคาร 

-หองน้ําชายและหญิง 

2  นางพรพิมล มโนชัย 

นายนิเวส ศรีธัญรัตน 

นางสาวมะลิวัลย นอยบัวทิพย 

นางรุงเรือง สิทธิจันทร 

นางณัฐพร เดชชัย 

นางศุภลักษณ นิลทะราช 

แมบานประจําช้ัน 

 

อาคาร A (ช้ัน 2) 

-กลุมงานบริการสารสนเทศ 

-ศูนยสารนิเทศอีสานสิรินธร 

-สํานักงานเรขานุการ 

-หองบริการสารสนเทศเพ่ือการวิจัย 

-หองประชุมสํานักงานเลขานุการ 

-บริเวณบันไดหนีไฟท้ังสองดาน 

-บริเวณก้ันสาด 

-หองน้ําชายและหญิง 

3  นายสมจิต รัตนสวนจิก 

นางจีรกาญจน เต็มพรสิน 

นางสาวมะลิวัลย นอยบัวทิพย 

 

นางกาญจนา นอยฤทธ์ิ 

แมบานประจําช้ัน 

อาคาร A (ช้ัน 3) 

-กลุมงานวารสารและหนังสือพิมพ 

-ช้ันหนังสือ และช้ันบริการวารสาร 

-บริเวณบันไดหนีไฟท้ังสองดาน 

-บริเวณก้ันสาด 

-บริการถายเอกสาร 

-หองน้ําชายและหญิง 

 



4  นางรุงเรือง สิทธิจันทร 

นางจีรกาญจน เต็มพรสิน 

นางสาวมะลิวัลย นอยบัวทิพย 

นายนิเวส ศรีธัญรัตน 

นายอารยะ เสนาคุณ 

แมบานประจําช้ัน 

 

อาคาร B (ช้ัน 1, 2) 

ศูนยบิการส่ือสารสนเทศแบบดิจิทัล(Digital 

Learning Park : DLP) 

- กลุมงานส่ือโสตทัศนและอิเล็กทรอนิกส 

-หองอาน 24 ช่ัวโมง 

-หองจัดเก็บวารสารเย็บเลม 

-หองคลังหนังสือ 

-หองน้ําชายและหญิง 

5  นางรุงเรือง สิทธิจันทร 

นางศุภลักษณ นิลทะราช 

นายสมจิต รัตนสวนจิก 

นางจีรกาญจน เต็มพรสิน 

นางสาวรุงฤดี ภูชมศรี 

แมบานประจําช้ัน 

อาคาร A (ช้ัน 4) 

-กลุมงานพัฒนาระบบและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

-กลุมงานนวัตกรรมและสารสนเทศ 

อิเล็กทรอนิกส 

-กลุมงานบริการชุมชนและสงเสริมการใชบริการ 

-หองเรียนรูรายบุคคลและรายกลุม  

-หองวิจัย 1, 2, 3 

-หองบุญชนะ อัตถากร 

-หองมีชัย ฤชุพันธ-หองจัดนิทรรศการ

จดหมายเหตุ 

-หองเก็บหนังสือหมวด 900 

-บริเวณก้ันสาดและดาดฟา 

-หองเรียนรูรายบุคคลและรายกลุม 

-หองอบรมคอมพิวเตอร 

-หองน้ําชายและหญิง 

 

 

 

 



1 

                                                                   เอกสารหมายเลข 5 

                                      แบบประเมินกิจกรรม 8ส (บุคคล) 
 

ช่ือผูไดรับการประเมิน …………………………………………………………..สถานท่ี ……………………………………………...…. 

การประเมินคร้ังท่ี 1 

วันท่ีประเมิน …………………………………………………………….คะแนนท่ีได ……………………….% 

1) …………………………………………………………. หัวหนาชุดผูประเมิน 

2) …………………………………………………………. ผูประเมิน 

3) …………………………………………………………. ผูประเมิน 

การประเมินคร้ังท่ี 2 

วันท่ีประเมิน …………………………………………………………….คะแนนท่ีได ……………………….% 

1) …………………………………………………………. หัวหนาชุดผูประเมิน 

2) …………………………………………………………. ผูประเมิน 

3) …………………………………………………………. ผูประเมิน 

 

คะแนนเฉล่ียประจําป 2562 ………………………% 

หมวด ก. บุคลากร หมายถึงบุคลากรของสํานักวิทบริการทุกระดับ 

ท่ี  หัวขอการประเมิน  รายละเอียด  คะแนน
เต็ม 

ครงท่ี 1  คร้ังท่ี 2 

หัวขอ  คะแนน  หัวขอ  คะแนน 

1  บุคลากร  1.1 บุคลากรแตงตายสุภาพเรียบรอย ไมสวมเส้ือ
ยืดไมมีปก หรือรองเทาแตะ 
ยกเวน  เส้ือท่ีมีสัญลักษณของหนวยงาน 

1         

1.2 มีการแขวน/ ติดปายประจําตัวบุคลากร  1         

หมายเหตุ  ถาบุคลากรไมอยูขณะทําการประเมินใหคะแนน 0 

คะแนนรวม หมวด ก.  2         

ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 1  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 2  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

 

 



2 

หมวด ข. พ้ืนท่ีสํานักงาน หมายถึง บริเวณพ้ืนท่ีทํางาน ครุภัณฑ วัสดุ/อุปกรณ ท่ีใชขณะปฏิบัติงาน 

ท่ี  หัวขอการประเมิน  รายละเอียด  คะแนน
เต็ม 

ครงท่ี 1  คร้ังท่ี 2 

หัวขอ  คะแนน  หัวขอ  คะแนน 

1  โตะทํางาน/โตะ
คอมพิวเตอร/ล้ินชัก/
เกาอ้ี 

1.1 มีปายช่ือ-นามสกุล และรูปถายของบุคลากร
ประจําโตะติดต้ังในตําแหนงท่ีเห็นไดชัดเจน 

1         

1.2 บนโตะทํางานสะอาด มีเฉพาะเอกสารและ
อุปกรณท่ีจําเปนหรือเก่ียวของกับการปฏิบัติงาน 
มีจํานวนเทาท่ีจําเปน ตามท่ีกําหนดในตารางท่ี 1 
หรือท่ีหนวยงานกําหนด 

1         

1.3 อุปกรณท่ีสามารถใชรวมกันได เชน ท่ีเจาะ
กระดาษ แทนเทปใส ท่ีเหลาดินสอใหจัดวาง
อยางเปนระเบียบ 

1         

1.4 เอกสารรอดําเนินการจัดใสช้ันเก็บเอกสาร
ใหเรียบรอย 

1         

15 บนโตะทํางานไมวางอาหาร ยกเวน เคร่ือง
ด่ืม 

1         

1.6 ใตโตะทํางานไมวางเอกสารหรือส่ิงของใด ๆ 
ยกเวน กลองใสรองเทา 1 คู และถังขยะ ขนาด
เล็ก 1 ใบ 

1         

1.7 กําหนดล้ินชักเปนท่ีเก็บของสวนตัวไดไมเกิน 
3 ล้ินชักและติดปายบอก 

1         

1.8 นอกเวลางานควรจัดเก็บเอกสารและ
อุปกรณบนโตะ ทํางานใหเปนระเบียบ 

1         

คะแนนรวม หมวด ข1.  8         

ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 1  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 2  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

 

 

 

 

 

 



3 

ท่ี  หัวขอการประเมิน  รายละเอียด  คะแนน
เต็ม 

ครงท่ี 1  คร้ังท่ี 2 

หัวขอ  คะแนน  หัวขอ  คะแนน 

2  ตูเก็บเอกสารและช้ัน
วางของ 

2.1 ติดหมายเลขตูเอกสารบริเวณดานหนาตู  1         

2.2 แฟมเอกสารตางๆ มีปายติดสัน และจัดวาง
ใหเปนระเบียบ โดยหันดานสันออก 

1         

2.3 เอกสารท่ีไมไดอยูในแฟม จัดเก็บไวเปน
หมวดหมูและติดปายบอก 

1         

2.4 ส่ิงของตางๆ ท่ีวางอยูบนตูเก็บเอกสาร และ
ช้ันวางของจัดเก็บอยางเปนระเบียบและ
ปลอดภัย 

1         

2.5 ไมวางอาหารและเคร่ืองด่ืมบนตูเก็บเอกสาร  1         

2.6 เอกสาร อุปกรณและส่ิงของตางๆ ภายในตู
และบนตูสะอาด 

1         

คะแนนรวม หมวด ข2.  6         

ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 1  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 2  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

 

ท่ี  หัวขอการประเมิน  รายละเอียด  คะแนน
เต็ม 

ครงท่ี 1  คร้ังท่ี 2 

หัวขอ  คะแนน  หัวขอ  คะแนน 

3  สถาพแวดลอมของท่ี
ทํางาน 

3.1 สายโทรศัพทอยูในสภาพเรียบรอย ไมชํารุด
เสียหายและจัดเก็บเปนระเบียบ 

1         

3.2 สต๊ิกเกอร เทปใส กระดาษ ประเภทตางๆ 
ใหติดบนบอรดจัดไวใหเทาน้ัน 

1         

3.3 ตกแตงหองทํางานสะอาด เปนระเบียบ
เรียบรอย 

1         

คะแนนรวม หมวด ข3.  3         

ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 1  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 2  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

 



4 

ท่ี  หัวขอการประเมิน  รายละเอียด  คะแนน
เต็ม 

ครงท่ี 1  คร้ังท่ี 2 

หัวขอ  คะแนน  หัวขอ  คะแนน 

4  จุดใด บริเวณใดท่ียัง
สามารถปรับปรุงใหดี
ข้ึนไดบาง 

4.1 มีการปรับปรุงพ้ืนท่ีตามขอเสนอแนะจาก
การตรวจประเมินคร้ังกอน/ ไดปรับปรุง 

1         

คะแนนรวม หมวด ฃ4.  1         

ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 1  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 2  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

 

ผลการประเมิน 

 

ผลการประเมินคร้ังท่ี 1 =  x 100 =.............% [ (คะแนนท่ีได้ (ก).......+(ข1)......+(ข2)......+(ข3)......+(ข4)
(หัวข้อประเมิน (ก).......+(ข1)......+(ข2)......+(ข3)......+(ข4...)]   

 

ผลการประเมินคร้ังท่ี 2 =  x 100 =.............% [ (คะแนนท่ีได้ (ก).......+(ข1)......+(ข2)......+(ข3)......+(ข4)
(หัวข้อประเมิน (ก).......+(ข1)......+(ข2)......+(ข3)......+(ข4...)]   

 

โดยมีฑการประเมินผลงาน  ดังน้ี 

ระดับผลงาน  คะแนน(%) 

ดีเย่ียม  มากกวา 90 

ดีมาก  76-90 

ดี  60-75 

พอใช  ต่ํากวา 60 

 



1 

                                                                          เอกสารหมายเลข 4  

                                   แบบประเมินกิจกรรม 8ส (กลุมงาน) 
 

ช่ือผูไดรับการประเมิน …………………………………………………………..สถานท่ี ……………………………………………...…. 

การประเมินคร้ังท่ี 1 

วันท่ีประเมิน …………………………………………………………….คะแนนท่ีได ……………………….% 

1) …………………………………………………………. หัวหนาชุดผูประเมิน 

2) …………………………………………………………. ผูประเมิน 

3) …………………………………………………………. ผูประเมิน 

การประเมินคร้ังท่ี 2 

วันท่ีประเมิน …………………………………………………………….คะแนนท่ีได ……………………….% 

1) …………………………………………………………. หัวหนาชุดผูประเมิน 

2) …………………………………………………………. ผูประเมิน 

3) …………………………………………………………. ผูประเมิน 

 

คะแนนเฉล่ียประจําป 2562 ………………………% 

หมวด ก. ผูบริหาร หมายถึง ผูบังคับบัญชาทุกระดับต้ังแตหัวหนางานข้ึนไป 

ท่ี  หัวขอการประเมิน  รายละเอียด  คะแนน
เต็ม 

คร้ังท่ี 1  คร้ังท่ี 2 

4  3  2  1  0  4  3  2  1  0 

1  ผูบังคับบัญชาทุกระดับ
ต้ังแตระดับหัวหนางาน
ข้ึนไป 
 
 
 

1.1 มีการจัดสรรทรัพยากร เชน บุคลากร 
อุปกรณ หรือเวลา เพ่ือใหพนักงานปฏิบัติ
กิจกรรม 8ส 

4                     

1.2 มีนโยบาย/เปาหมาย/แผนการปฏิบัติ
กิจกรรม 8ส ใหแกพนักงานในหนวยงาน 

4                     

1.3 ผูบังคับบัญชาเขาใจในหลักการปฏิบัติ 8ส/
เปนแบบอยางในการปฏิบัติกรรม 8ส 

4                     

คะแนนรวม หมวด ก.  12     

ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 1  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 2  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
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หมวด ข. พ้ืนท่ีสํานักงาน หมายถึง บริเวณภายหองทํางาน และพ้ืนท่ีใชสอยของกลุมงาน 

ท่ี  หัวขอการประเมิน  รายละเอียด  คะแนน
เต็ม 

คร้ังท่ี 1  คร้ังท่ี 2 

4  3  2  1  0  4  3  2  1  0 

2  ตูเก็บเอกสารและช้ันวาง
ของ 
 
 
 

2.1 ติดหมายเลขตูเอกสาร บริเวณดานหนาตู  4                     

2.2 มีระบบการจัดเก็บเอกสาร โดยทําดัชนี
ควบคุมเอกสาร แยกเปนหมวดหมูท่ีชัดเจน 

4                     

2.3 แฟมเอกสารตางๆ มีปายติดสัน คูมือ 
หนังสือวิชาการหรือหนังสืออางอิง จัดวางให
เปนระเบียบ โดยหันดานสันออก 

4                     

2.4 เอกสารท่ีไมไดอยูในแฟม จัดเก็บไวเปน
หมวดหมู และติดปายบอก 

4                     

2.5 ส่ิงของตางๆ ท่ีวางอยูบนตูเก็บเอกสาร และ
ช้ันวางของจัดเก็บอยางเปนระเบียบและ
ปลอดภัย 

4                     

2.6 ไมวางอาหารและเคร่ืองด่ืมบนตูเก็บเอกสาร  4                     

2.7 เอกสาร อุปกรณและส่ิงของตางๆ ภายในตู
และบนตูสะอาด 

4                     

คะแนนรวม หมวด ข1  28     

ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 1  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 2  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

ท่ี  หัวขอประเมิน  รายละเอียด  คะแนน
เต็ม 

คร้ังท่ี 1  คร้ังท่ี 2 

4  3  2  1  0  4  3  2  1  0 

3  สภาพแวดลอมของท่ี
ทํางาน 

3.1 สายโทรศัพทอยูในสภาพเรียบรอย ไมชํารุด
เสียหาย และจัดเก็บเปนระเบียบ 

4                     

3.2 สต๊ิกเกอร เทปใส กระดาษ ประกาศตางๆ 
ใหติดบนบอรดท่ีจัดไวเทาน้ัน 

4                     

3.3 ตกแตงหองทํางานสะอาด เปนระเบียบ
เรียบรอย 

4                     

3.4 การใชแนวความคิคในการประหยัด
ทรัพยากรและอนุรักษส่ิงแวดลอม ของการทําา

4                     
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งาน  ยึดหลัก 3ป 1ล 1ย   คือ 
 - ปรับ  เชน การอุณหภูมิ ใหเปน 25 องศา 
 - ปด  เชน การปดไฟกอนออกนอกหอง 
 - ปลด  เชน การปลดปล๊ักไฟเม่ือไมไดใชงาน 
 - ลด  เชน การลดใชลิฟท 
 - แยก  เชน การแยกขยะ 

    คะแนนรวม หมวด ข2  16                     

ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 1  ……………………………………………………………………………… ……………. 
ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 2  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

ท่ี  หัวขอประเมิน  รายละเอียด  คะแน
นเต็ม 

คร้ังท่ี 1  คร้ังท่ี 2 

4  3  2  1  0  4  3  2  1  0 

4  อุปกรณเคร่ืองใช
สํานักงาน 

4.1 อยูในสภาพดี สะอาด  4                     

4.2 ตําแหนงของอุปกรณเหมาะสม โดยมุงเนนท่ี
ความปลอดภัยและสะดวกของการใชงาน 

4                     

4.3 ระบุวิธีการใชงานท่ีเคร่ืองใชสํานักงาน หรือ
บริเวณใกลเคียงและกําหนดช่ือผูรับผิดชอบ 

4                     

4.4 มีจุดรวมวัสดุอุปกรณ เพ่ือใชรวมกัน  4                     

คะแนนรวม หมวด ข3  16     

ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 1  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 2  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

ท่ี  หัวขอประเมิน  รายละเอียด  คะแนน
เต็ม 

คร้ังท่ี 1  คร้ังท่ี 2 

4  3  2  1  0  4  3  2  1  0 

5  มุมกาแฟ/อาหารวาง/โตะ
อาหาร 

5.1 มีการกําหนดช่ือผูรับผิดชอบ  4                     

5.2 มีขอปฏิบัติในการใชพ้ืนท่ี  4                     

5.3 มีการแบงพ้ืนท่ีเปนสัดสวน สะอาด และเปน
ระเบียบ 

4                     

5.4 ไมมีอุปกรณอ่ืนใดท่ีไมเก่ียวของกับมุมกาแฟ
/อาหารวาง 

4                     
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5.5 มีพ้ืนท่ีสําหรับจัดเก็บอาหารมิดชิด 
ปราศจากกล่ิน 

4                     

คะแนนรวม หมวด ข4  20     

ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 1  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 2  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

ท่ี  หัวขอประเมิน  รายละเอียด  คะแนน
เต็ม 

คร้ังท่ี 1  คร้ังท่ี 2 

4  3  2  1  0  4  3  2  1  0 

6  ประหยัดพลังงาน  6.1 แสงสวาง เชน ลดจํานวนหลอดไฟท่ีไม
จําเปน ไมเปดไฟท้ิงไวเม่ือไมใชงาน ปดไฟบาง
บริเวณใหเร็วข้ึน 

4                     

6.2 เคร่ืองปรับอากาศ เชน ต้ังอุณหภูมิอยูท่ี 
25-26 องศาเซลเซียส ปดเคร่ืองปรับอากาศกอน
เลิกใชงาน 15-30 นาที 

4                     

6.3 คอมพิวเตอร เชน ปดจอภาพเม่ือไมใชงาน
นานเกินกวา 15 นาที ถอดปล๊ักเม่ือเลิกใชงาน 

4                     

6.4 เคร่ืองถายเอกสาร เชน ไมวางเคร่ืองถาย
เอกสารไวในหองท่ีมีเคร่ืองปรับอากาศ กดปุมพัก 
(Standby Mode) เม่ือใชงานเสร็จ 

4                     

6.5 ปดไฟทุกคร้ังกอนออกจากหอง  4                     

คะแนนรวม หมวด ข5  20     

ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 1  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 2  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

ท่ี  หัวขอประเมิน  รายละเอียด  คะแนน
เต็ม 

คร้ังท่ี 1  คร้ังท่ี 2 

4  3  2  1  0  4  3  2  1  0 

7  ประหยัดกระดาษ  7.1 มีการต้ังจุดเก็บกระดาษใชแลวหนาเดียว 
เปนสวนกลาง เพ่ือใหทุกคนนํากระดาษมาใชซ้ํา (
ใชกระดาษสองหนา) 

4                     

7.2 ลดการใชกระดาษ โดยใชชองทาง
อิเล็กทรอนิกส เชน หนังสือแจงเวียนผานระบบ 
E-Document การสงไฟลทางอีเมล เว็บไซต 

4                     
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7.3 มีการคัดแยกประเภทกระดาษ เชน กระดาษ
สี กระดาษใชแลวหนาเดียว กระดาษใชแลวสอง
หนา 

4                     

7.4 มีการจัดเก็บซองเอกสารท่ีใชแลว นํากับมา
ใชงานอีก 

4                     

คะแนนรวม หมวด ข6  16     

ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 1  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 2  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

ท่ี  หัวขอประเมิน  รายละเอียด  คะแนน
เต็ม 

คร้ังท่ี 1  คร้ังท่ี 2 

4  3  2  1  0  4  3  2  1  0 

8  คัดแยกขยะ  8.1 มีการคัดแยกขยะเปยก เชน เศษอาหารอยาง
มิดชิด ไมมีกล่ิน และต้ังในพ้ืนท่ีท่ีเหมาะสม 
ไมมีถังขยะสําหรับเศษอาหาร 

4                     

8.2 มีการคัดแยกขยะท่ัวไป ท่ีไมสามารถรีไซเคิล
ได อยางเหมาะสม 

4                     

8.3 มีการคัดแยกขยะอันตราย เชน หลอดไฟ 
ถาน แบตเตอร่ี สารเคมี อยางถูกวิธี 

4                     

8.4 มีการคัดแยกขยะรีไซเคิล เชน ขวดพลาสติก 
แกว ลังกระดาษ กระปอง เพ่ือนําสงธนาคารขยะ 

4                     

8.5 จัดการขยะ โดยอาศัยหลัก 5 R คือ 
- Reduce การลดปริมาณขยะ โดยลดการใช
ผลิตภัณฑท่ีมีบรรจุภัณฑส้ินเปลือง 
- Reuse การนํามาใชซ้ํา เชน ขวดแกว กลอง
กระดาษ กระดาษพิมพหนาหลัง เปนตน 
- Repair การซอมแซมแกไขส่ิงของตางๆ ให
สามารถใชงานตอได 
- Reject การหลีกเล่ียงใชส่ิงท่ีกอใหเกิดมลพิษ 
- Recycle การแปรสภาพและหมุนเวียนนํากลับ
มาใชไดใหม โดยนําไปผานกระบวนการผลิตใหม
อีกคร้ัง 

4                     

คะแนนรวม หมวด ข7  20     

ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 1  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 2  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
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ท่ี  หัวขอประเมิน  รายละเอียด  คะแน
นเต็ม 

คร้ังท่ี 1  คร้ังท่ี 2 

4  3  2  1  0  4  3  2  1  0 

9  จุดใด บริเวณใดท่ียัง
สามารถปรับปรุงใหดีข้ึน
ไดบาง 

9.1 มีการปรับปรุงพ้ืนท่ีตามขอเสนอแนะจาก
การตรวจประเมินคร้ังกอน/ ไดปรับปรุง 

4                     

คะแนนรวม หมวด ข8  4     

ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 1  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ขอเสนอแนะคร้ังท่ี 2  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

ผลการประเมิน 

ผลการประเมินครั้งที่ 1= x 100 =.........% [ (คะแนนท่ีได้ (ก).......+(ข1)......+(ข2)......+(ข3)......+(ข4)......+(ข5)......+(ข6)......+(ข7)......+(ข8)......)
(หัวข้อประเมิน (ก).......+(ข1)......+(ข2)......+(ข3)......+(ข4)......+(ข5)......+(ข6)......+(ข7)......+(ข8)......)]  

 

ผลการประเมินครั้งที่ 1= x 100 =.......% [ (คะแนนท่ีได้ (ก).......+(ข1)......+(ข2)......+(ข3)......+(ข4)......+(ข5)......+(ข6)......+(ข7)......+(ข8)......)
(หัวข้อประเมิน (ก).......+(ข1)......+(ข2)......+(ข3)......+(ข4)......+(ข5)......+(ข6)......+(ข7)......+(ข8)......)]  

โดยมีเกณฑการประเมินผลงาน  ดังน้ี 

ระดับผลงาน  คะแนน(%) 

ดีเย่ียม  มากกวา 90 

ดีมาก  76-90 

ดี  60-75 

พอใช  ต่ํากวา 60 

 

เกณฑการใหคะแนน 

ระดับ  คะแนน  ผลการปฏิบัติงาน 

ดีเย่ียม  4  ปฏิบัติตามรายละเอียดการตรวจไดครบถวนท้ังเชิงปริมาณและคุณภาพ หรือผลการปฏิบัติงานท่ีไดมากกวา 
90% 

ดีมาก  3  ปฏิบัติตามรายละเอียดการตรวจไดเปนสวนใหญแตยังไมครบถวนตามมาตรฐาน หรือปฏิบัติงานได 76-90% 

ดี  2  ปฏิบัติตามรายละเอียดการตรวจไดเปนบางสวน แตยังไมครบถวนตามมาตรฐาน หรือปฏิบัติงาน 
ได 60-75% 

พอใช  1  ปฏิบัติตามรายละเอียดการตรวจไดนอยแตยังครบถวนตามมาตรฐาน หรือปฏิบัติงานได ต่ํากวา 60% 

ควรปรับปรุง  0  ไมมีการปฏิบัติงาน 

 

 



คณะกรรมการตรวจประเมินภายในกิจกรรม 8 ส   
 วันที่ 14 กุมภาพันธ์ 2562 คณะกรรมการตรวจประเมินภายในกิจกรรม 8 ส  
ส านักวิทยบริการ ตรวจประเมินกิจกรรม 8 ส (รายบุคคล)    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



หนา้ที ่1 จาก 11

ล ำดับ ช่ือ - สกุล สังกัดกลุ่มงาน
1. บุคลากร  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 
1 :

2. โต๊ะท างาน/โต๊ะ
คอมพิวเตอร์/ล้ินชัก/
เก้าอ้ีข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

3. ตู้เก็บเอกสารและช้ัน
วางของ ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

4. สภาพแวดล้อมของ
ท่ีท างาน  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 1 :

5. จุดใด บริเวณใดท่ียัง
สามารถปรับปรุงให้ดีข้ึน
ได้บ้าง  ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

6. ข้อเสนอแนะจาก
คณะกรรมการ

คะแนน
รวม(20
 คะแนน)

คิดเป็น
ร้อยละ

1 สมพร สารปรัง ส านักงานเรขานุการ ควรแขวนป้ายบถ
คลากร

จัดเก็บเอกสารให้
เรียบร้อย และมีป้าย
ติดให้ชัดเจน รองเท้า
ควรเหลือคู่เดียว 
ปากกาและอุปกรณ์
การเขัยนไม่ควรเกิน 
12 ช้ิน

ควรติดปายตู้ และจัด
หมวดหมู่เอกสารในตู้ 
ป้ายแฟ้มควรจัดพิมพ์ใน
ลักษณะเดียวกันและ
มองเห็นได้ชัดเจน

จัดควรเก็บสายไฟ สาร
โทรศัพท์สายร้อยเพ่ือ
ความสวยงาม

น่าจะปรับปรุงระบบ
จัดเก็บเอกสารบนโต๊ะ
ให้เป็นระเบียบกว่าน้ี

ควรปรับปรุงตาม
ข้อเสนอแนะในแต่
ละหมวด

10 50

2 ธณัชชานันท์ บัวสา ส านักงานเรขานุการ ควรแขวนป้าย
ประจ าตัวบุคลากร

ตรายางควรติดป้าย
ช่ือให้ครบ

ควรเก็บสายไฟด้วย
สายม้วนให้เรียบร้อย

ปรับปรุงตาม
ข้อแนะน า

18 90

3 ชัญญาภัค ทันภา ส านักงานเรขานุการ ให้ติดป้ายล้ินชักให้
ชัดเจน เอกสารรอ
ด าเนินการให้
เรียบร้อย

ติดป้ายตู้เอกสารให้
เรียบร้อย

ควรร้อยเก็บสายไฟให้
เรียบร้อย

ปรับปรุงตามท่ีเสนอ
ในแต่ละหมวด

15 75

4 นางสาวนันทนิจ ศรีหา
นารถ

กลุ่มงานเทคนิกสารสนเทศ ควรหาท่ีจัดเก็บ
รองเท้าใส่กล่องให้
เรียบร้อย

20 100

5 ประนอม นามษร กลุ่มงานเทคนิกสารสนเทศ ป้าย ไวน์บอร์ดควร
จัดแขวนให้เรียบร้อย

20 100

สรุปประเมิน 8 ส (บุคคล) คร้ังท่ี 1 วันท่ี 14 กุมภำพันธ์ 2562

ส ำนักวิทยบริกำร มหำวิทยำลัยมหำสำรคำม



หนา้ที ่2 จาก 11

ล ำดับ ช่ือ - สกุล สังกัดกลุ่มงาน
1. บุคลากร  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 
1 :

2. โต๊ะท างาน/โต๊ะ
คอมพิวเตอร์/ล้ินชัก/
เก้าอ้ีข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

3. ตู้เก็บเอกสารและช้ัน
วางของ ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

4. สภาพแวดล้อมของ
ท่ีท างาน  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 1 :

5. จุดใด บริเวณใดท่ียัง
สามารถปรับปรุงให้ดีข้ึน
ได้บ้าง  ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

6. ข้อเสนอแนะจาก
คณะกรรมการ

คะแนน
รวม(20
 คะแนน)

คิดเป็น
ร้อยละ

สรุปประเมิน 8 ส (บุคคล) คร้ังท่ี 1 วันท่ี 14 กุมภำพันธ์ 2562

ส ำนักวิทยบริกำร มหำวิทยำลัยมหำสำรคำม

6 นางเอ้ืออารีย์ ปานพิมพ์
ใหญ่

กลุ่มงานเทคนิกสารสนเทศ 1.ควรมีกล่องใส่
เอกสาร
2.ป้ายเอกสาร
จดหมายเหตุ ตู้ 1 2
 3 ตามล าดับ

19 95

7 จตุพล รัชเรืองวงศ์ กลุ่มงานเทคนิกสารสนเทศ ป้ายต้ังโต๊ะ
บุคลากรต้อง
ปรับปรุง

ประสานงานกับ
คอมพิวเตอร์ให้เก็บ
สายไฟให้เรียบร้อย

20 100

8 พรพิมล มโนชัย ส านักงานเรขานุการ ควรแขวนป้าย
บุคลากรให้เรียบร้อย

ติดป้ายส่วนตัว 
เอกสารรอด าเนินการ
 กล่องใส่รองเท้า

ควรติดป้ายตู้เอกสาร ปรับปรุงตามท่ีเสนอ
ในแต่ละหมวด

16 80

9 สุภาภรณ์ สุวรรณเลิศ กลุ่มงานเทคนิกสารสนเทศ ป้ายช่ือประจ าโต๊ะไม่
เป็นปัจจุบัน

19 95

10 บังอร รัตนสวนจิก กลุ่มงานเทคนิกสารสนเทศ 20 100
11 สมพร สุธรรมมา กลุ่มงานเทคนิกสารสนเทศ ร่มและเส้ือผ้า ควร

จัดเก็บอย่างเป็น
ระเบียบ เข้าตู้ให้
เรียบร้อย ควรหา
กล่องใส่รองเท้า

ควรหากล่องใส
รองเท้า

19 95



หนา้ที ่3 จาก 11

ล ำดับ ช่ือ - สกุล สังกัดกลุ่มงาน
1. บุคลากร  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 
1 :

2. โต๊ะท างาน/โต๊ะ
คอมพิวเตอร์/ล้ินชัก/
เก้าอ้ีข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

3. ตู้เก็บเอกสารและช้ัน
วางของ ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

4. สภาพแวดล้อมของ
ท่ีท างาน  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 1 :

5. จุดใด บริเวณใดท่ียัง
สามารถปรับปรุงให้ดีข้ึน
ได้บ้าง  ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

6. ข้อเสนอแนะจาก
คณะกรรมการ

คะแนน
รวม(20
 คะแนน)

คิดเป็น
ร้อยละ

สรุปประเมิน 8 ส (บุคคล) คร้ังท่ี 1 วันท่ี 14 กุมภำพันธ์ 2562

ส ำนักวิทยบริกำร มหำวิทยำลัยมหำสำรคำม

12 จงจิตร  อะโนราช กลุ่มงานเทคนิกสารสนเทศ ขาดป้ายช่ือประจ า
โต๊ะ ป้ายอุปกรณ์
ปฏิบัติงาน

18 90

13 พิราวรรณ เหล่าเจริญ ส านักงานเรขานุการ ให้ติดป้ายล้ินชักให้
ชัดเจน เอกสารรอ
ด าเนินการให้
เรียบร้อย

ติดป้ายและกรอบ
อุปกรณ์ปฎิบัติงาน

ควรร้อยเก็บสายไฟให้
เรียบร้อย

ปรับปรุงตามท่ีเสนอ
ในแต่ละหมวด

17 85

14 ส าอาง เน่ืองวรรณะ กลุ่มงานเทคนิกสารสนเทศ ประสานงานนักคอม
ฯ ในการเก็บสายไฟ
ให้เรียบร้อย

ป้ายติดก ากับกุญแจให้
ชัดเจนว่า ดวงใดใช้ท า
อะไร

20 100

15 ชฏาพร แจ้งหาญ ส านักงานเรขานุการ แขวนป้ายบุคลากร ช้ันวางเอกสารควร
วางยนโต๊ะ ถังขยะไม่
ควรมี ควรมีป้ายติด
โต๊ะส่วนตัว อุปกรณ์
ปฏิบัติงาน

ควรติดป้ายตู้ และช่ือ
เอกสารให้เรีบยร้อย

ร้อยเก็บสายไฟให้
เรียบร้อย

ปรับรุงตาม
ข้อเสนอแนะ

14 70

16 สมชาย ภูผา กลุ่มงานเทคนิกสารสนเทศ ประสานงานนักคอม
ฯในการเก็บสายไฟ

จัดท าป้ายก าลัง
ด าเนินงานเพ่ือบอด
สถานะของเอกสาร

20 100

17 นายเลิศชาย รัตนวงศ์
สวัสด์ิ

กลุ่มงานเทคนิกสารสนเทศ 1.ควรมีป้ายช่ือ
ประจ าโต๊ะท างาน

17 85



หนา้ที ่4 จาก 11

ล ำดับ ช่ือ - สกุล สังกัดกลุ่มงาน
1. บุคลากร  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 
1 :

2. โต๊ะท างาน/โต๊ะ
คอมพิวเตอร์/ล้ินชัก/
เก้าอ้ีข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

3. ตู้เก็บเอกสารและช้ัน
วางของ ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

4. สภาพแวดล้อมของ
ท่ีท างาน  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 1 :

5. จุดใด บริเวณใดท่ียัง
สามารถปรับปรุงให้ดีข้ึน
ได้บ้าง  ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

6. ข้อเสนอแนะจาก
คณะกรรมการ

คะแนน
รวม(20
 คะแนน)

คิดเป็น
ร้อยละ

สรุปประเมิน 8 ส (บุคคล) คร้ังท่ี 1 วันท่ี 14 กุมภำพันธ์ 2562

ส ำนักวิทยบริกำร มหำวิทยำลัยมหำสำรคำม

18 เตมีย์ พลศรี ส านักงานเรขานุการ เก็บเอกสารบนโต๊ะ
และใต้ให้เป็น
ระเบียบและเป็น
หมวดหมู่ ติดป้ายช่ือ
โต๊ะให้เรียบร้อย 
รองเท้าควรมี 1 คู่ 
และมีกล่องเก็บให้
เรียบร้อย

ติดป้ายตู้ และเอกสาร 
จัดเก็บให้เรียบร้อย

ร้อยสายไฟใฟ้เรียบร้อย
 จัดเก็บส่ิงของให้สะอาด

ปรับปรุงตามท่ี
เสนอแนะในแต่ละ
หมวด

8 40

19 นางกรรณิการ์ ภูผมธรรม ส านักงานเลขานุการ ควรแขวนป้ายบถ
คลากร

ติดป้ายล้ินชักส่วนตัว
 มีกล่องใส่รองเท้า

ร้อยสายไฟให้เรียบร้อย ปรับปรุงตามท่ีเสนอ
ในแต่ละหมวด

15 75

20 ศุภลักษณ์ นิลทะราช ส านักงานเลขานุการ ควรเอาถังขยะออก 
ติดป้ายส่วนตัว คู่มือ
ปฏิบัติงาน

ควรติดป้ายตู้เอกสาร ควรร้อยสายไฟให้
เรียบร้อย

ปรับปรุงตามเสนอ
ในแต่ละข้อ

17 85

21 ภาณุวัฒน์ เพียรภายลุน กลุ่มงานพัฒนาระบบและ
เทคโนโลยีสารสเทศ

ควรมีการจัดเก็บสาย
คอม สายแลน ให้
เรียบร้อยมากข้ึน

20 100

22 วงศ์นรินทร์ สุขวิชัย กลุ่มงานพัฒนาระบบและ
เทคโนโลยีสารสเทศ

ติดเลขตู้เพ่ิม 19 95

23 จีรกาญจน์ เต็มพรสิน กลุ่มงานพัฒนาระบบและ
เทคโนโลยีสารสเทศ

20 100



หนา้ที ่5 จาก 11

ล ำดับ ช่ือ - สกุล สังกัดกลุ่มงาน
1. บุคลากร  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 
1 :

2. โต๊ะท างาน/โต๊ะ
คอมพิวเตอร์/ล้ินชัก/
เก้าอ้ีข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

3. ตู้เก็บเอกสารและช้ัน
วางของ ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

4. สภาพแวดล้อมของ
ท่ีท างาน  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 1 :

5. จุดใด บริเวณใดท่ียัง
สามารถปรับปรุงให้ดีข้ึน
ได้บ้าง  ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

6. ข้อเสนอแนะจาก
คณะกรรมการ

คะแนน
รวม(20
 คะแนน)

คิดเป็น
ร้อยละ

สรุปประเมิน 8 ส (บุคคล) คร้ังท่ี 1 วันท่ี 14 กุมภำพันธ์ 2562

ส ำนักวิทยบริกำร มหำวิทยำลัยมหำสำรคำม

24 ไชยวัฒน์ วงค์สุวรรณ์ กลุ่มงานพัฒนาระบบและ
เทคโนโลยีสารสเทศ

เก็บสายไฟให้
เรียบร้อย จัดการ
ป้ายบนโต๊ะ

ควรจัดเก็บ
สายโทรศัพท์ให้
ปลอดภัย

19 95

25 ฉริยะ อัครวรรณ กลุ่มงานพัฒนาระบบและ
เทคโนโลยีสารสเทศ

จัดเก็บสายคอมฯ สาย
ต่างๆ ให้เป็นระเบียบ
เรียบร้อย

จัดเก็บภายในตู้ส่วนตัว
ให้สะอาดเรียบร้อยมาก
ย่ิงข้ึน

20 100

26 สมพงษ์ เจริญศิริ กลุ่มงานพัฒนาระบบและ
เทคโนโลยีสารสเทศ

ควรเก็บสายไฟใต้โต๊ะ
ให้เรียบร้อย

หนังสือหลังตู้ควรมี
bookend

ควรเก็บสายไฟใต้โต๊ะ สายไฟ เพ่ือความ
ปลอดภัย

ตามรายข้อ 20 100

27 วิราวรรณ ศิริวงษ์ งานนวัตกรรมและ
สารสนเทศอิเล็กทรอสิกส์

ควรท าป้ายติดให้
เรียบร้อย

ควรท าป้ายติดตู้ให้ชัดเจน หลังช่างท างาน ควร 
ปรับแรุงให้สวยงามข้ึน

19 95

28 ชนัญชิดา สุวรรณเลิศ งานนวัตกรรมและ
สารสนเทศอิเล็กทรอสิกส์

- บริเวณท่ีจัดวาง
อุปกรณ์ท่ีใช้ร่วมกัน
ให้เขียนป้ายติดไว้ด้วย

20 100

29 กาญจนา น้อยฤทธ์ิ งานวารสารและหนังสือพิมพ์ 17 85

30 สุทธิพงษ์ พายุบุตร งานวารสารและหนังสือพิมพ์ แก้ไขในส่วนท่ีวาง
เท้าจากกล่อง
กระดาษเป็นอย่างอ่ืน

ติดป้ายแยกถังขยะ 
เป็นท่ัวไป และ รี
ไซเคิล

19 95

31 กฤษฎา กาดนอก งานวารสารและหนังสือพิมพ์ ป้ายช่ือยังไม่มี รองเท้าต้องหากล่อง
รองเท้ามาใส่ให้
เรียบร้อย

ประสานงานนักคอมฯ 
ให้มาเก็บสายไฟ

17 85



หนา้ที ่6 จาก 11

ล ำดับ ช่ือ - สกุล สังกัดกลุ่มงาน
1. บุคลากร  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 
1 :

2. โต๊ะท างาน/โต๊ะ
คอมพิวเตอร์/ล้ินชัก/
เก้าอ้ีข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

3. ตู้เก็บเอกสารและช้ัน
วางของ ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

4. สภาพแวดล้อมของ
ท่ีท างาน  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 1 :

5. จุดใด บริเวณใดท่ียัง
สามารถปรับปรุงให้ดีข้ึน
ได้บ้าง  ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

6. ข้อเสนอแนะจาก
คณะกรรมการ

คะแนน
รวม(20
 คะแนน)

คิดเป็น
ร้อยละ

สรุปประเมิน 8 ส (บุคคล) คร้ังท่ี 1 วันท่ี 14 กุมภำพันธ์ 2562

ส ำนักวิทยบริกำร มหำวิทยำลัยมหำสำรคำม

32 นางสาววิภาดา ชาตะ
สุวัจนานนท์

กลุ่มงานบริการชุมชนและ
ส่งเสริมการใช้บริการ

1.ควรจะมีปัายเอก
สารปฎิบัติงานท่ีช้ัน
เอกสาร  2.ควร
เก็บของใช้ส่วนตัว
ในตู้ส่วนตัว 3.ควร
จะมีกล่องใส่
รองเท้า  4.ควรมี
ถังขยะกลุ่มงานละ 
1 ถัง

1.ควรมีตู้เก็บ
เอกสารส่วนบุคคล  
 2.ควรจัด
สภาพแวดล้อมท่ี
เอ้ือต่อการ
ปฎิบัติงาน  3.ควร
จัดระบบการจัดเก็บ
เอกสารให้ง่านต่อ
การค้นหา

14 70

33 ผกานุช เหล่าพิเดช กลุ่มงานเทคนิคสารสนเทศ ติดต่อนักคอมฯใน
การจัดเก็บสายไฟ

18 90

34 อรุษยา หล้าวงศ์ กลุ่มงานเทคนิคสารสนเทศ 19 95



หนา้ที ่7 จาก 11

ล ำดับ ช่ือ - สกุล สังกัดกลุ่มงาน
1. บุคลากร  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 
1 :

2. โต๊ะท างาน/โต๊ะ
คอมพิวเตอร์/ล้ินชัก/
เก้าอ้ีข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

3. ตู้เก็บเอกสารและช้ัน
วางของ ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

4. สภาพแวดล้อมของ
ท่ีท างาน  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 1 :

5. จุดใด บริเวณใดท่ียัง
สามารถปรับปรุงให้ดีข้ึน
ได้บ้าง  ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

6. ข้อเสนอแนะจาก
คณะกรรมการ

คะแนน
รวม(20
 คะแนน)

คิดเป็น
ร้อยละ

สรุปประเมิน 8 ส (บุคคล) คร้ังท่ี 1 วันท่ี 14 กุมภำพันธ์ 2562

ส ำนักวิทยบริกำร มหำวิทยำลัยมหำสำรคำม

35 นางสาวกวินลักษณ์ สุน
ทะโรจน์

กลุ่มงานบริการชุมชนและ
ส่งเสริมการใช้บริการ

1.ควรจะมีปัายเอก
สารปฎิบัติงานท่ีช้ัน
เอกสาร 2.ควรเก็บ
ของใช้ส่วนตัวในตู้
ส่วนตัว  3.ควรมีถัง
ขยะกลุ่มงานละ 1 
ถัง 4.ควรมีรองเท้า
ใต้โต๊ะ 1 คู่และ
กล่อง

1.ควรมีตู้เก็บ
เอกสารส่วนตัว 2.
ควรมี
สภาพแวดล้อมท่ี
เอ้ือต่อการ
ปฎิบัติงาน   3.ควร
จัดระบบการจัดเก็บ
เอกสารให้ง่ายต่อ
การปฎิบัติงาน

9 45

36 นางสาวรุ่งฤดี  ภูชมศรี กลุ่มงานบริการชุมชนและ
ส่งเสริมการใช้บริการ

1.ควรจะมีปัายเอก
สารปฎิบัติงานท่ีตู้
และช้ันเอกสาร  2.
ควรมีรองเท้าใต้โต๊ 1
 คู่และกล่อง

1.ควรเก็บหนังสือ
คืนท่ีช้ันหนังสือ 
เพ่ือให้ผู้ใช้บริการได้
ใช้   2.ควรติดป้าย
เอกสาร วัสดุ
อุปกรณ์การ
ปฎิบัติงาน  3.ควร
จัดระบบการจัดเก็บ
เอกสารให้ง่ายต่อ
การปฎิบัติงาน

10 50



หนา้ที ่8 จาก 11

ล ำดับ ช่ือ - สกุล สังกัดกลุ่มงาน
1. บุคลากร  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 
1 :

2. โต๊ะท างาน/โต๊ะ
คอมพิวเตอร์/ล้ินชัก/
เก้าอ้ีข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

3. ตู้เก็บเอกสารและช้ัน
วางของ ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

4. สภาพแวดล้อมของ
ท่ีท างาน  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 1 :

5. จุดใด บริเวณใดท่ียัง
สามารถปรับปรุงให้ดีข้ึน
ได้บ้าง  ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

6. ข้อเสนอแนะจาก
คณะกรรมการ

คะแนน
รวม(20
 คะแนน)

คิดเป็น
ร้อยละ

สรุปประเมิน 8 ส (บุคคล) คร้ังท่ี 1 วันท่ี 14 กุมภำพันธ์ 2562

ส ำนักวิทยบริกำร มหำวิทยำลัยมหำสำรคำม

37 นิเวส ศรีธัญรัตน์ กลุ่มงานส่ือโสตและ
สารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์

ควรจัดเก็บสายไฟให้
เรียบร้อย 2.จัดเก็บ
ของใช้ส่วนตัวลงใน
ล้ืนชักให้เรียบร้อย 3.
ควรมีกล่องใส่
รองเท้าด้วย

ควรท าสะอาดรอบๆตู้เก็บ
เอกสารเพ่ิมเติม

13 65

38 นายอารยะ เสนาคุณ กลุ่มงานส่ือโสตและ
สารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์

ควรจัดเก็บเอกสาร
และอุปกรณ์ของใช้
ใส่ตัวไว้ในล้ินชัก 
หรือควรมีกล่องเก็บ
ให้เรียบร้อย

จัดจัดหมวดหมู่เอกสาร
และติดป้ายบนแฟ้มให้
เรียบร้อย เคร่ืองราง และ
ของท่ีระลึก มีมาก แต่มี
การจัดเก็บไว้อย่างเป็น
ระเบียบ

ควรมีตู้หรือกล่อง
เก็บอุปกรณ์ท่ีใช้ใน
การปฏิบัติงาน และ
เขียนป้ายบอกให้
ชัดเจน ควรมีจุดวาง
ถังขยะและใช้ร่วมกัน

10 50

39 นางปาริชาติ รัตนปกรณ์ กลุ่มงานส่ือโสตและ
สารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์

ควรติดหมายเลขตู้
เอกสารให้ชัดเจน และ
ควรใส่ป้ายแฟ้มให้
เรียบร้อย

ควรมีป้ายติดท่ีตู้
เอกสาร ตู้ของใช้
ส่วนตัวให้ชัดเจน 
และควรจัดเก็บ
อุปกรณ์ในการ
ปฏิบัติงานใส่กล่อง
ให้เรียบร้อย

16 80



หนา้ที ่9 จาก 11

ล ำดับ ช่ือ - สกุล สังกัดกลุ่มงาน
1. บุคลากร  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 
1 :

2. โต๊ะท างาน/โต๊ะ
คอมพิวเตอร์/ล้ินชัก/
เก้าอ้ีข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

3. ตู้เก็บเอกสารและช้ัน
วางของ ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

4. สภาพแวดล้อมของ
ท่ีท างาน  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 1 :

5. จุดใด บริเวณใดท่ียัง
สามารถปรับปรุงให้ดีข้ึน
ได้บ้าง  ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

6. ข้อเสนอแนะจาก
คณะกรรมการ

คะแนน
รวม(20
 คะแนน)

คิดเป็น
ร้อยละ

สรุปประเมิน 8 ส (บุคคล) คร้ังท่ี 1 วันท่ี 14 กุมภำพันธ์ 2562

ส ำนักวิทยบริกำร มหำวิทยำลัยมหำสำรคำม

40 นายรณชัย เหล่าโพธ์ิ กลุ่มงานส่ือโสตและ
สารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์

มีครุภัณฑ์ท่ีไม่ใช้วาง
อยู่บนโต๊ะท างาน
จ านวนมากเกินไป 
ควรหาสถานท่ีจัดเก็บ
ให้เรียบร้อย

 ควรท าป้ายติดหน้าตู้
เอกสาร และช้ันวางให้
ชัดเจน

ควรจัดเก็บวัสดุและ
อุปกรณ์ให้เป็น
หมวดหมู่ และติด
ป้ายบอกให้ชัดเจน 
 จ านวนถังขยะมี
มากเกินไป

8 40

41 นายทศพร ปอศิริ กลุ่มงานส่ือโสตและ
สารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์

ควรมีจัดเก็บอุปกรณ์
ท่ีใช้ในการปฏิบัติงาน
ให้เป็นระเบียบและ
จัดท าป้ายบอกให้
ชัดเจน

ควรจัดเก็บสายไฟและ
สายโทรศัพท์ให้
เรียบร้อย

5 25

42 ศรีจันทร์ พรรณะ ศูนย์สารนิเทศอีสานสิรินธร วันน้ีวันศุกร์
บุคลากรแต่งกาย
ด้วยชุดผ้าพ้ืนเมือง
สวยงามดีค่ะ

ป้ายช่ือติดท่ีโต๊ะ
บุคลากรไม่เป็น
มาตรฐานเดียวกัน

โทรศัพท์ใช้ร่วมกัน ๑ 
เคร่ือง และวางบนโต๊ะ
ท างาน เก็บสายไม่
เรียบร้อย  ควรมีโต๊ะ
วางส่วนกลาง

สะอาดเรียบร้อยดี 16 80

43 ดวงเดือน ผมพา ศูนย์สารนิเทศอีสานสิรินธร สะอาดเรียบร้อยดี จัดระเบียบโต๊ะ
ท างานเรียบร้อยดี

20 100

44 ณัฐพร เดชชัย ศูนย์สารนิเทศอีสานสิรินธร สะอาดเรียบร้อยดี จัดระเบียบโต๊ะ
ท างานได้เรียบร้อยดี

20 100



หนา้ที ่10 จาก 11

ล ำดับ ช่ือ - สกุล สังกัดกลุ่มงาน
1. บุคลากร  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 
1 :

2. โต๊ะท างาน/โต๊ะ
คอมพิวเตอร์/ล้ินชัก/
เก้าอ้ีข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

3. ตู้เก็บเอกสารและช้ัน
วางของ ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

4. สภาพแวดล้อมของ
ท่ีท างาน  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 1 :

5. จุดใด บริเวณใดท่ียัง
สามารถปรับปรุงให้ดีข้ึน
ได้บ้าง  ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

6. ข้อเสนอแนะจาก
คณะกรรมการ

คะแนน
รวม(20
 คะแนน)

คิดเป็น
ร้อยละ

สรุปประเมิน 8 ส (บุคคล) คร้ังท่ี 1 วันท่ี 14 กุมภำพันธ์ 2562

ส ำนักวิทยบริกำร มหำวิทยำลัยมหำสำรคำม

45 รุ่งเรือง สิทธิจันทร์ กลุ่มงานบริการสารสนเทศ แจ้งงาน
คอมพิวเตอร์มาช่วย
เร่ืองเก็บสายไฟ
เคร่ืองคอม

19 95

46 นางสาวมะลิวัลย์  น้อย
บัวทิพย์

กลุ่มงานบริการสารสนเทศ ให้งานคอมพิวเตอร์
มาช่วยจัดเก็บ
สายไฟคอมพิวเตอร์

19 95

47 นางสาวรุจิรา  เหลืองอุบล กลุ่มงานบริการสารสนเทศ เก็บสายไฟให้
เรียบร้อย

20 100

48 นายสมจิต  รัตนสวนจิก กลุ่มงานบริการสารสนเทศ เก็บสายไฟให้
เรียบร้อย

20 100

49 นางสาวน้ าลิน  เทียมแก้ว กลุ่มงานบริการสารสนเทศ เก็บสายไฟให้
เรียบร้อย

20 100

50 นางสาววรัญญา  พิลา
หอม

กลุ่มงานบริการสารสนเทศ เก็บสายไฟให้
เรียบร้อย

20 100

51 นายนพณรรญ์  พับไธสง กลุ่มงานบริการสารสนเทศ เก็บสายไฟให้
เรียบร้อย

20 100

52 นางสาวจารุณี  มีแก้ว กลุ่มงานบริการสารสนเทศ เก็บสายไฟให้
เรียบร้อย

20 100



หนา้ที ่11 จาก 11

ล ำดับ ช่ือ - สกุล สังกัดกลุ่มงาน
1. บุคลากร  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 
1 :

2. โต๊ะท างาน/โต๊ะ
คอมพิวเตอร์/ล้ินชัก/
เก้าอ้ีข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

3. ตู้เก็บเอกสารและช้ัน
วางของ ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

4. สภาพแวดล้อมของ
ท่ีท างาน  

ข้อเสนอแนะคร้ังท่ี 1 :

5. จุดใด บริเวณใดท่ียัง
สามารถปรับปรุงให้ดีข้ึน
ได้บ้าง  ข้อเสนอแนะ

คร้ังท่ี 1 :

6. ข้อเสนอแนะจาก
คณะกรรมการ

คะแนน
รวม(20
 คะแนน)

คิดเป็น
ร้อยละ

สรุปประเมิน 8 ส (บุคคล) คร้ังท่ี 1 วันท่ี 14 กุมภำพันธ์ 2562

ส ำนักวิทยบริกำร มหำวิทยำลัยมหำสำรคำม

53 นายฉลอง  วงศ์สุเพ็ง กลุ่มงานบริการสารสนเทศ เก็บสายไฟให้
เรียบร้อย

20 100

54 นายเชาวเรศ  ถ่ินวิมล กลุ่มงานบริการสารสนเทศ เก็บสายไฟให้
เรียบร้อย

20 100

55 นายเศกสรร  คุณโพธ์ิ กลุ่มงานบริการสารสนเทศ เก็บสายไฟให้
เรียบร้อย

20 100

56 นายธวัชชัย  ปอศิริ กลุ่มงานบริการสารสนเทศ เก็บสายไฟให้
เรียบร้อย

20 100

57 นางสาวบุสยา  แฝงสีค า กลุ่มงานบริการสารสนเทศ เก็บสายไฟให้
เรียบร้อย

20 100

58 นางสาวภรณ์พรรณ ไชย
โวหาร

กลุ่มงานบริการสารสนเทศ เก็บสายไฟให้
เรียบร้อย

20 100

59 นางสาวยุวดี  หม่วยนอก กลุ่มงานบริการสารสนเทศ เก็บสายไฟให้
เรียบร้อย

19 95

60 นางสาวภัทรวดี ประวันเต กลุ่มงานบริการสารสนเทศ เก็บสายไฟให้
เรียบร้อย

20 100

นำยไชยวัฒน์ วงค์สุวรรณ์  ผู้รำยงำน
วันท่ี 22 มีนำคม 2562



1 
 

สรุปประเมิน 8 ส(กลุ่มงาน) 

สถานที่ : ชั้น 1 (อาคาร A)  
ผู้ประเมิน : นายสมจิต รัตนสวนจิก นางศุภลักษณ์ นิลทะราช และนายนิเวส ศรีธัญรัตน์ 
วันที่ประเมิน : วันท่ี 7 มีนาคม 2562 (ครั้งท่ี 1) 
 
 

พ้ืนที่ตรวจประเมิน ผลการตรวจประเมิน/ข้อเสนอแนะ 
ห้องบ่อบ าบัด ควรเก็บอุปกรณ์ที่ไมไ่ด้ใช้งานออกจากห้องให้สะอาด 
ห้องอ่าน 24 ชั่วโมง ควรจัดโต๊ะเกา้อี้ให้ดูสวยงาม และท าความสะอาดภายในห้อง 

ห้องเครื่องส ารองไฟฟ้า ควรเก็บวัสดุที่ไมจ่ าเป็นออกจากหอ้งและจัดห้องให้สะอาด 

บริเวณด้านนอกอาคาร มีวัสดุครุภณัฑ์เก่าวางอยูเ่ป็นจ านวนมากควรด าเนินการเอาออก
ด่วน 

 

 



สรุปประเมิน 8 ส(กลุ่มงาน) 

สถานที่ : ชั้น 2 (อาคาร A) กลุ่มงานบริการ  ส านักงานเรขานุการ ศูนย์สารนิเทศอีสานสิรินธร และหอ้งบริการสารสนเทศเพื่อการวิจัย 
ผู้ประเมิน : ผอ.พรพิมล มโนชัย รอง ผอ. นิเวส ศรีธัญรัตน์ และนางสาวมะลิวัลย์ น้อยบัวทิพย์ 

 

พ้ืนที่ตรวจประเมิน ผลการตรวจประเมิน/ข้อเสนอแนะ 
ท่อแขวน -ท าความสะอาดเช็ดฝุ่นท่อแขวนทุกห้อง 

-เก็บวัสดุ/อุปกรณ์ท าความสะอาดให้ถูกท่ี 
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สรุปประเมิน 8 ส(กลุ่มงาน) 

สถานที่ : ชั้น 3 (อาคาร A) งานวารสารและหนังสือพิมพ ์
ผู้ประเมิน : นายสมจิต รัตนสวนจิก นางจีรกาญจน์ เต็มพรสิน และนางสาวมะลิวัลย์ น้อยบัวทิพย์ 
วันที่ประเมิน : วันท่ี 7 มีนาคม 2562 (ครั้งท่ี 1) 
 

รูปภาพ ข้อเสนอแนะจากคณะกรรมการ 

  

-ถังขยะไม่มีการแยกประเภท  ควรท าการขยะแยกประเภท ใช้
ร่วมกันในกลุ่มงาน 
-จัดเกบ็วสัดุ/อุปกรณ์ท าความสะอาดไมเ่รียบร้อย 

  

ห้องเก็บของแม่บ้าน 
-วัสดุ/อุปกรณ์ เก็บไม่เป็นระเบียบเรียบร้อย 

  

ห้องเก็บของแม่บ้าน   
-จัดเก็บวัสดุ/อุปกรณ์ท าความสะอาดไมเ่ป็นระเบียบเรียบร้อย 
-มีวัสดุ/อุปกรณ์อื่นปะปน ควรแจง้งานท่ีรับผิดชอบมารับเพื่อด าเน
การต่อ ควรแยกเก็บให้เป็นหมวดหมู่  ท าป้ายติดผู้รับผิดชอบให้
ชัดเจน 
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รูปภาพ ข้อเสนอแนะจากคณะกรรมการ 

  

-สติ๊กเกอรเ์ก่าช ารุด มองไม่เห็นตัวหนังสือ ควรเกาะออก และท า
ความสะอาดกระจกใหส้ะอาดเรียบร้อย 
-ส่วนหย่อม ต้องหมั่นดูแลเอาใจใสเ่สมอ ต้นดอกไม้ที่น ามาประดับ
ต้องเขียวสด ดมูีชีวิต ส่วนใบเหลืองต้องตัดออก 

  

-หนังสือที่ให้บริการบนช้ันมีคราบฝุ่นละอองเกาะ 
-ช่ือผู้รับผิดชอบหมวดหมู่หนังสือควรแก้ไขให้เป็นปัจจุบัน 

  

  

-ป้ายเก่า ควรพิจารณาท าป้ายแจ้งหมวดหมู ่
-รองเท้าวางไม่เป็นระเบียบ หรือควรหาที่วางหรือเก็บรองเท้าให้
เรียบร้อย 

  

  

-จุดให้บริการ Web OPAC คอมพิวเตอร์ใช้งานไมไ่ด้ แจ้งกลุ่มงาน
พัฒนาระบบและเทคโนโลยีสารสนเทศทันที  ท าป้ายติดแจ้ง
ผู้ใช้บริการที่ชัดเจน 
-ไม่ติดปา้ยช่ือให้เรียบร้อย 

  

-ไม่เก็บสายต่อพ่วงอุปกรณ์คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์อื่นให้เป็น
ระเบียบเรียบร้อย 
-ไม่ควรมีวสัดุอื่นท่ีไม่เกี่ยวข้องกับการให้บริการ 
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รูปภาพ ข้อเสนอแนะจากคณะกรรมการ 

  

-เก็บสายต่อพวงคอมพิวเตอร์และวัสดุอื่นไม่เป็นระเบียบเรียบร้อย 
-ป้ายช ารุด เก่า ดไูมส่วยงาม 

  

-ไม่เก็บสายต่อพว่งให้เรยีบร้อย 

  

-ป้ายบอกทางห้องน้ าเก่า  ช ารุด 
-ห้องบริการถ่ายเอกสาร สิ่งของวางไม่เป็นระเบียบเรียบร้อย พ้ืน
ห้องสกปรก 

  

-ห้องข้างบันไดหนีไฟ วัสด/ุครุภณัฑ์เก่าจัดเก็บไมเ่ป็นระเบียบ
เรียบร้อย ดูรก รุงรัง สกปรก 

  

-วัสดุ/ครุภณัฑ์เก่าจัดเก็บไม่เป็นระเบียบ ส่งมอบงานพัสดุ
พิจารณาแทงจ าหนา่ย 
-พื้นนั่งมีคราบด า เก่า ดไูมส่วยงาม 

  

-ควรติดป้ายชื่อ และป้ายพื้นทีร่ับผิดชอบให้เรียบร้อยในต าแหน่งที่
เหมาะสม 
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รูปภาพ ข้อเสนอแนะจากคณะกรรมการ 

  

-ผา้ม่านกันแดดช ารุด 
-มีคราบดินช้ันวางหนังถือ 

  

-ช้ันบริการหนังสือพิมพ์ล่วงเวลา ควรมีป้ายติดให้ชัดเจน 
-บริเวณพื้นห้องมีคราบ 

  

  

-กันสาดมีใบไม้ ไม่ได้ท าความสะอาด 
-ป้ายประชาสมัพันธ์เก่าไม่ทันสมยั 

  

-ปลวกขึ้นหลังตู ้
-โต๊ะบริการมีคราบฝุ่นละออง ไม่ท าความสะอาด 

  

-เก็บหัว JACK RJ-45 สายแลนด์ ไม่เรียบร้อย 
-มหียากไยเ่กาะตามฝนังห้อง 
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รูปภาพ ข้อเสนอแนะจากคณะกรรมการ 

  

-วารสารล้นพ้ืนท่ีจัดเกบ็ไมเ่ป็นระเบียบ ใหร้ีบด าเนินการส่งต่อเพื่อ
น าไปเย็บเลม่เพื่อออกให้บริการตอ่ไป 
-ป้ายเก่าและไมส่ื่อ 

 

-การเกบ็ภาชนะใส่อาหาร ควรเกบ็ใส่กล่องให้มิดชดิเพื่อป้องกัน
เชือ้โรค 
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สรุปประเมิน 8 ส(กลุ่มงาน) 

สถานที่ : ชั้น 4 (อาคาร B)  กลุ่มงานพัฒนาระบบและเทคโนโลยีสารสนเทศ  งานนวัตกรรมและสารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์  
    งานบริการชุมชนและส่งเสริมการใช้บริการ   
ผู้ประเมิน : นางรุ่งเรือง สิทธิจันทร์์ นางศุภลักษณ์ นิลทะราช และนายสมจติ รัตนสวนจิก 
วันที่ประเมิน : วันท่ี 7 มีนาคม 2562 (ครั้งท่ี 1) 
 

รูปภาพ ข้อเสนอแนะจากคณะกรรมการ 
งานนวัตกรรมและสารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์ 
-ตู้จัดเก็บเอกสารยังไม่มปี้ายและผูร้ับผิดชอบ 
-ห้องอัดเสียง ยังไม่มปี้ายบอก พ้ืนห้องมีเศษขยะ 
-ห้องเก็บของข้างหลังห้องรกรุงรัง ไม่มีการจัดเก็บ 
-เครื่องสแกนไม่ได้ใช้งาน 2 เครื่อง ควรน าส่งงานพัสดุ 
-เค้าเตอร์บริการผู้ใช้ และโต๊ะฝึกงานนิสิตไม่มีป้ายบอก 

 

-ห้องเก็บวัสดุ/อุปกรณ์หลังห้อง ควรเก็บแยกหมวดหมู่ ให้เป็นระเบยีบ
เรียบร้อย 

 

-วัสดุ/ครุภณัฑ์ ท่ีช ารุดหรือไม่ใช้งานให้ส่งคืนงานพัสดุด าเนินการ 

 

-ท าป้ายหนังสือรอด าเนินการ และให้เปลี่ยน สถานท่ี(Location) 
หนังสือท่ีน ามาจัดท าเอกสารอเิล็กทรอนิกส ์



2 
 

รูปภาพ ข้อเสนอแนะจากคณะกรรมการ 

 
 

-เค้าเตอร์บริการผู้ใช้ และโต๊ะฝึกงานนิสิตไม่มีป้ายบอก 

งานบริการชุมชนและส่งเสริมการใช้บริการ 
-ป้ายช่ือกลุ่มงานยังไม่ถูกต้อง 
-ตู้จัดเก็บเอกสารบางตู้ บางมุม ยังไม่มีป้ายบ่งช้ี 
-มีกระดานไวท์บอร์ดวางอยู่บนตู้เหล็ก 
-เอกสาร/หนังสือ ที่สิ้นสุดการใช้งานควรพิจารณาด าเนินการ หรือสง่ต่อไปยังผู้อื่น 
-หนังสือของส านักวิทยบริการที่ใหบ้ริการอยู่บนช้ัน ต้องท าการยมืในระบบให้เรียบร้อยก่อนน ามาใช้งาน 
-รองเท้าต้องมีส ารองเพียงคูเ่ดียวและจัดเก็บในกล่องให้เรยีบร้อยสวยงาม 
-ถังขยะควรจัดเป็นมุมรวม พร้อมติดป้ายแยกประเภทของถังขยะให้เรียบร้อย 

 

-รองเท้ามีส ารองไว้ไมเ่กิน 1 คู่ และเก็บไว้ในกล่องรองเท้าให้เรียบร้อย 

 

-ไวท์บอร์ด แขวนผนังห้องในจุดที่เหมาะสมให้เรียบร้อย 
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รูปภาพ ข้อเสนอแนะจากคณะกรรมการ 

 

-เอกสารแผ่นพับ ท่ีหมดอายุ และที่ไม่ได้ใช้แล้วควรแยกเก็บ และ
เอกสารอื่นที่ยังสามารถใช้งานไดค้วรให้ส่งมอบกลุม่งานเทคนิค
สารสนเทศพิจารณา บริจาคหรือแทงจ าหน่าย 

 

-ควรเก็บเอกสารให้เป็นหมวดหมู่ ป้ายก ากับ ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 

 

ห้องจดหมายเหตุและนิทรรศการ 
-ไม่ควรเปิดไฟท้ิงไว้  อาจท าป้ายช้ีแนะผู้ใช้  เช่น  จุดเปิด - ปิดไฟ  
หรือเปิดไว้เพียงบางส่วน  
- แจ้งซ่อมฝ่าเพดานในห้องจดหมายเหตุ ที่ช ารุด 

 

-ให้ตรวจเช็คเครื่องให้บริการแนะน าห้องมีชัย ฤชุพันธุ์ ถ้าใช้ได้ควรเปิด
ให้บริการ หรือช ารดุก็ควรน าไปพิจารณา และด าเนินการต่อไป 
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รูปภาพ ข้อเสนอแนะจากคณะกรรมการ 

 

ห้องบุญชนะ อตัถากร  
-ป้ายมุมเซจง  
-ส่วนหย่อมหน้าห้องบุญชนะ ควรปรับปรุงให้มีชีวิต เช่น เสริมต้นไม้
จริงๆ เอาดอกไม้พลาสติกออก 

กลุ่มงานพัฒนาระบบและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

-ไม่ควรวางสิ่งของกีดขวาง ท้ังด้านบนและรอบข้างบริเวณใกล้ๆ สาย
ดับเพลิง                                                            

 

-บอร์ดประชาสัมพันธ์ผู้ใช้บริการหน้าห้อง  มีสารสนเทศไม่ทันสมยั 

 

-บริเวณอุปกรณด์ับเพลิงหน้าห้อง และบันไดหนไีฟไม่ควรมสีิ่งกีดขวาง  
เช่น โต๊ะ เก้าอ้ี และสวนหย่อม 
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รูปภาพ ข้อเสนอแนะจากคณะกรรมการ 

 

-มุมจัดเก็บอุปกรณ์ในห้อง (ข้างโตะ๊วงศ์นรินทร์) ยังไมเ่ป็นระเบียบ  
ตู้เอกสารบางตัวถูกตัวอื่นปิดทับไมส่ามารถเปิดใช้งานได้  รวมทั้งยังจัด
วางวัสดุ/อุปกรณไ์ม่เป็นหมวดหมู ่

 

- ห้องเก็บวัสดุ/ครุภณัฑ์ (ข้างห้องฝึกอบรม) ควรแยกและจัดเก็บใหเ้ป็น
ระบบ  ระเบียบ มีป้ายเขียนไว้ชัดเจน ส่วนใช้ได้  ส่วนใช้ไมไ่ด้  ส่วนรอ
ซ่อมหรือส่วนข ารุด หรืออุปกรณส์ านักงาน ตลอดจนมีอุปกรณ์กราฟกิท่ี
หมดอายุการใช้งานปะปนอยู่  ป้ายหน้าห้องไม่ถูกต้อง  ไมม่ีกุญแจปดิ 
ผู้ใช้บริการสามารถเปิดเข้า-ออกได้ 
 

 

-ไฟฟ้าห้องฝึกอบรมเปดิทุกหลอด รวมทั้งจอภาพ และปลั๊กไฟ แตไ่มม่ี
นิสิตใช้งาน  
-ควรมีการตรวจสอบเป็นระยะ ๆ และปิดเมื่อไม่มผีู้ใช้งาน 
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รูปภาพ ข้อเสนอแนะจากคณะกรรมการ 

 

-เปลี่ยนป้ายห้อง  ให้สื่อกับห้องที่ให้บริการ(ห้องเอกสารวิจัย 1) 

 

-ภูมิทัศน์ ห้องน้ า มีสวนย่อม ต้องพิจารณาดอกไม้ สิ่งของที่ประดับ
ห้องน้ ามีมากเกินไป ส่งผลให้การดแูลอาจไม่ทั่วถึง (ห้องน้ าหญิงด้าน
กลุ่มงานพัฒนาระบบฯ) 

 

ห้องเก็บของแม่บ้านทั้งสองฝั่ง 
-ห้องเก็บของมีวัสดุ/อุปกรณ์กราฟกิ ปะปนกับครุภณัฑ์ เช่น อุปกรณ์
ท าสวน ท าความสะอาด ตู้เก็บเอกสาร และไม่จัดเก็บให้เป็นระเบียบ 
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สรุปประเมิน 8 ส(กลุ่มงาน) 

สถานที่ : DLP (อาคาร B)  
ผู้ประเมิน : นางรุ่งเรือง สิทธิจันทร์ นางจีรกาญจน์ เต็มพรสิน และนางสาวมะลิวัลย์ น้อยบัวทิพย์ 
วันที่ประเมิน : วันท่ี 4 มีนาคม 2562 (ครั้งท่ี 1) 
 

รูปภาพ ข้อเสนอแนะจากคณะกรรมการ 

  

-การเก็บอาหารในตู้เย็น ควรเก็บอาหารที่เหมาะสม เช่น ช่อง
ฟรีช : อาหารแช่แข็ง  ชั้นวางหลังประตู:เป็นที่อุ่นสุดในตู้เย็นควร
เป็นอาหารไม่น่าบดูง่าย เช่น เครื่องปรุง น้้าผลไม้ เป็นต้น ขั้นวาง
ด้านบน ชั้นวางด้านล่าง ลิ้นชกัแช่ผัก ควรจดัเก็บให้เหมาะสม 
-ปลั๊กไฟใต้โต๊ะไม่ควรมีแก้วน้้าอยู่ใกล้ เท้าเตะท้าให้น้้าหกใส่
ปลั๊กไฟจะเกิดอันตรายได ้
 

  

-บนตู้เย็น ไมค่วรวางสิ่งของ เนื่องจากตู้เย็นจะปล่อยไอออกมา
และท้าให้มีความร้อนบรเิวณรอบๆ ซึ่งส่งผลให้อาหารหรือยา ท่ี
น้าไปวางไว้เสียเร็วขึ้น เช่น ขนมปังขึ้นราเร็วกว่าท่ีบอกไว้ในฉลาก 
ดังนั้นเปลี่ยนเป็นแก้วน้้า กระดาษทิชู หรือผ้าเช็ดมือมาวางไว้แทน
จะดีกว่า 
-เครื่องท้าความเย็นน้้าดื่ม ควรนา้ไปติดตั้งไว้เพื่อบริการในส่วน
ของผู้ใช้บริการ 
 

  

-ตู้เก็บวัสด/ุอุปกรณ์ เครื่องใช้ในห้องเบรคเก็บไม่เป็นระเบียบ
เรียบร้อย 

  

-ตู้เก็บแผ่นซดีี สื่อดิจิทลั เพื่อให้บริการไม่ควรมีวัสดุอื่นปะปน 
-ถ้าจ้าเป็นหรือมีพ้ืนท่ีวางควรท้าปา้ยติด แยกหมวดหมู่ และ
ผู้รับผิดชอบชัดเจน 
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รูปภาพ ข้อเสนอแนะจากคณะกรรมการ 

  

-บนโต๊ะเคา้เตอร์บริการ ไม่ควรมีวสัดุ/อุปกรณ์อื่นทีไ่ม่เกี่ยวข้อง
กับการให้บริการ ควรให้ดูโล่งและสะอาด 
-จักรยาน ควรตดิป้ายให้ชัดเจนว่าน้ามาใช้เพื่อวัตถุประสงค์อะไร 

  

-ควรเก็บสายไฟและสายแลนด์ใหดู้เรียบร้อย 
-ไม่ควรมีวสัด/ุอุปกรณ์ ท่ีไมเ่กี่ยวขอ้งกับการให้บริการอยู่ในโต๊ะ
หรือเค้าเตอร์ให้บริการ หรือหาพื้นที่ท่ีเหมาะสมจัดเก็บหรือ
ให้บริการ 

  

-จัดเก็บวัสดุ/อุปกรณ์ที่ใช้งานแล้วไม่เป็นระเบยีบเรยีบร้อย 
-ป้ายช้ารุด 

 

-จักรยานส่วนตัวหรือของทางราชการ ควรตดิป้ายให้ชัดเจนใช้เพื่อ
วัตถุประสงค์ใด 
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รูปภาพ ข้อเสนอแนะจากคณะกรรมการ 

 

-ห้องเรียนรู้ด้วยตนเอง TV เปิดทิง้ไว้ ในขณะที่ไม่มีผู้ใช้บริการ 
ควรหมั่นตรวจสอบเป็นระยะๆ ถ้าไม่มผีู้ใช้บริการใช้ต่อควรปดิ
สวิทซ์ห้องทันท ี
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